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1 DOKUMENTIN TARKOITUS

Tama dokumentti on yleinen kdyttdohje siirtoasiakirjojen laatimiseen, kdyttoon ja tarkasteluun.
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2 KIRJAUTUMINEN SIIRTOASIAKIRJA PALVELUUN

Kirjaudu siirtoasiakirja palveluun mobiililla tai webilld linkin kautta https://siirtoak.ekjh.fi/ kayttdjatunnuksella ja

salasanalla.

WiseMaster

Kayttgja

Salasana

Oletko unohtanut salasanasi?

3 SIIRTOASIAKIRJAPALVELUN VALIKKO

1. Kuljetuksessa osiosta nakee tehdyt siirtoasiakirjat, jotka ovat talla hetkellad kuljetuksessa

2. Uusisiirtoasiakirja kohdasta padsee tekemaan uuden siirtoasiakirjan

3. Noutamatta

4. Arkistosta ndkee vanhat siirtoasiakirjat

5. Omista tiedoista padsee tarkastelemaan oman kayttdjan tietoja ja hallitsemaan asiakirjapohjia
3 BotniaTEST1 v

Kuljetuksessa (9)

Uusi siirtoasiakirja

Arkisto

Omat tiedot

1
2
3. Noutamatt
4
5
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4 KULJETUKSESSA

Kuljetuksessa nakymastd nakee talla hetkellad siirtoasiakirjat, jotka ovat kuljetuksessa. Klikkaamalla siirtoasiakirjaa se
aukeaa uuteen nakymaan. Haku palkista voi hakea kuljetuksessa olevia siirtoasiakirjoja.

. ] BotniaTESTT v

Kuljetuksessa

Isokatu 87
90120 Oulu

Asfaltti

Isokatu 87
90400 Oulu

Aslaltti

Betonl, 1-4m

Siirtoasiakirjassa ylimpana on painike, joka ndyttdd QR-koodin. Jatteen haltija kohtaa klikkaamalla paasee
muokkaamaan jatteen haltijan tietoja. Noutopaikkaa padsee muokkaamaan klikkaamalla noutopaikka kohdasta.

N BotniaTEST1 ~ L) BotniaTESTI1 v

Nayté QR-koodi vaaka-asemaa varten . I
HE

Jatteen haltija / Asiakas

Aleksi Palosaari 1234567-7
Isokatu 87
90120 Oulu

aleksi.palosaari@m-technology.fi
0401234566

Noutopaikka [ |

Isokatu 87
90120 Qulu

Jatteen lahde:
6 - Energiahuolto
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Asiakirjassa olevia tuotteita padsee muokkaamaan klikkaamalla tuotteista. Kuljettajaa ei voi vaihtaa, mutta ajoneuvon
rekisterinumeron voi vaihtaa klikkaamalla sitd. Kohdassa valitaan, onko silmdmaardinen tarkastus tehty. Taytetyn
siirtoasiakirjan voi tallentaa suosikiksi valitsemalla “tallenna suosikiksi” ja laittamalla suosikille jonkin nimen. Tiedot
tallentamalla asiakirja tallentuu suosikiksi. ”Peruuta siirto” painikkeesta siirtoasiakirjan pystyy perumaan.

E . Botnial L5171 -

Tuottest

Asfaltti

il

Kuljettaja

]
BotniaTEST!

M-Technolagy Oy

Silmémadrdinan tarkastus tehty* [ &

Taltenne sunsikiksi

e

Nakymasta voi lisata tuotteita joko painamalla ”Lisda tuote”-painiketta, tai sitten lisata tuotteita alhaalla sijaitsevasta
”Lisda usein kaytettyja tuotteita” osiosta. Tuotteita voi poistaa riveittdin painamalla roskakoripainiketta. Hyvaksy

painikkeesta muutokset tallennetaan.

Tuotteet X

Asfaltl

Lich& tuote

Lisad usein kaytettyjs tuotteita

Betonl, 7-4 m

Asfaltti

Tiili

Kipellewyt

Poltettava jite
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5 UUSI SIIRTOASIAKIRJA

”Uusi siirtoasiakirja”-painikkeesta etusivulta aukeaa siirtoasiakirjan luomisen nakyma. Sivun toiminnot ovat seuraavat:

Valitse suosikeista. Suosikiksi tallennetuista siirtoasiakirjoista voi jonkin valita uuden siirtoasiakirjan pohjaksi.
Valitse arkistosta. Arkistosta voi valita jonkin siirtoasiakirjan uuden siirtoasiakirjan pohjaksi.

Syota jatteen haltija. Avaa nakyviin kentat, johon taytetdan jatteen haltijan tiedot. Nimi, Y-tunnus, postiosoite,
postinumero, postitoimipaikka, yhteyshenkilon nimi, yhteyshenkilén puhelinnumero, yhteyshenkilon
sahkdposti.

Syota noutopaikka. Avaa ndkyviin kentdt, johon tdytetddan noutopaikka. Katuosoite, postinumero,
postitoimipaikka ja toiminta, jossa jate on syntynyt (pakollinen).

Syota tuotteita. Avaa ndakyman, jossa voi lisata tuotteita. Tuotteita voi lisdtad joko ”lisaa tuote”-painikkeella tai
usein kdytettyjen tuotteiden listasta klikkaamalla.

Kuljettajan tiedot. Nimi ja yhti6 tulee automaattisesti kirjautuneen kayttdjan tiedoista. ”Syota
rekisterinumero”-painikkeesta lisatdan ajoneuvo, joko syottamalla numero tai valitsemalla se “Useimmiten
kaytetyt” listasta.

Silmamaarainen tarkastus tehty. Kylld/ei valinta, onko tarkastus tehty vai ei.

Tallenna suosikiksi valinta. Voi tallentaa uuden siirtoasiakirjan suosikiksi, jotta sitd voidaan kayttaa pohjana.

"Hyvaksy kuljetukseen”-painikkeesta siirtoasiakirja hyvaksytadn kuljetukseen. ”Tallenna noutamattomana”-

painikkeesta siirtoasiakirja tallentuu ”noutamatta” tilaan. ”Palaa etusivulle”-painikkeesta padsee etusivulle
tallentamatta.

w Petzl -
1 = Valitze sunsikeisia 2 Q valitse arkistosia
3 & SydtajEtteen naitlja
4 <+ Sybed noutopalkka
5 3 M, Syt tustteits
Kuljettaja
PIEP'I 6 -
M-Tecanalogy Oy

Silmamiidinen lackussius lehly” 7 :

Tallenna suosikiksi 8 .
Hywikey huljelukssen Tall=nna noutamattomana Falaa etugivulle
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6 NOUTAMATTA

Nakymasta Ioytyy kaikki siirtoasiakirjat, jotka ovat tallennettu noutamattomina. Siirtoasiakirjan avaamalla tietoja voi
muokata, sen voi hyvaksya kuljetukseen tai perua siirto.

N BotniaTEST] o

Noutamatta

Rautatienkatu 42 LT1
90120 Oulu

Folteltava jéle
TiH

ELEED

7 ARKISTO

Arkisto nakymassa nakyy kaikki siirtoasiakirjat. “Nayta myds peruutetut” painiketta painamalla nakymaan ilmestyy myos
peruutetut siirtoasiakirjat. Siirtoasiakirjoja voi klikata auki ja tarkastella arkistossa.

L. ] BotniaTEST1 v

Arkisto

Haz slirfoasiakirjolsts...

I N#ytd myds peruutetut ]

Rautatienkatu 42 LT1
90120 Oulu

Poltettava jate

Tiili

Isokatu 87
90400 Oulu

Asfaltti

Betoni, 1-4m

3 paivagsitten
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Esimerkki avatusta siirtoasiakirjasta. Oikeassa ylakulmassa sijaitsevasta ”Tulosta PDF”-painikkeesta voi tulostaa

e

Jatteen tuottajan/haltijan yhteystiedot

Siirtoasiakirja #37

Tulosta PDF

Nimi Y-tunnus
M-Tech 12345-6
Postiosoite Postinumero Postitoimipaikka
Rautatienkatu 42 LT1 90120 Oulu
Yhteyshenkilon nimi Puhelinnumero Sahkoposti
Henrl Kajula 0401231234 testi@testi.fi
Kuljetusyhtio

Kuljetusyhtion nimi

M-Technology Oy

Rekisterinumero

TES123

Kuljettajan nimi

BotniaTEST1

Puhelinnumero

0987654321

Noutopaikka
Postiosoite

Rautatienkatu 42 LT1

Postinumera

90120

Postitoimipaikka
Oulu

Otettu kuljetukseen 18.12.2023 09:27

Vastaanotettu asemalla

Materiaali Low-koodi
Poltettava jate 200301
Tiili

170102

SIIRTOASIAKIRJA KAYTTOOHJE
LUOKITTELU: JULKINEN

R/D-koodi

Punnittu netto

HENRI KAJULA

Page 9 of 11



WiseMaster®

8 OMAT TIEDOT

Omat tiedot ndkymassa padsee muokkaamaan kdyttdjan omia tietoja. Kayttdjan nimea tai yhtiéta ei voi muokata, mutta
puhelinnumeroa, sdhkdpostia ja oletus rekisterinumeroa voi. Oletus rekisterinumero on valittuna oletuksena, kun tekee
uutta siirtoasiakirjaa. Nakymassa nakyy myos suosikki siirtoasiakirjapohjat ja niita voi poistaa.

L3 BotniaTEST1 v

Omat tiedot
Nimi
BotniaTEST1

Yhtld

M-Technology Oy

Puhelinnumero

0987654321

S3hkopostl

botniatest@testi.fi

13}‘[}[6 oletus rekisterinumero

Suosikit
Enerkiaa
Testi miehen pohja
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